
【お問合せ先】
学⽣部�国際交流センター
メールアドレス：intl-ex@tamabi.ac.jp
電話番号：042-679-5605

お申込はこちらの
QRコードから

参加
無料

応募締切り�２０２５年６⽉３０⽇（⾦）１７：００まで！！

【⽇程】2025年8⽉25⽇(⽉)、26⽇(⽕)、27⽇(⽔)�、28⽇(⽊)、29⽇(⾦)

【時間】10：00∼17：00（休憩1時間）

【場所】⼋王⼦キャンパス ２４ー３０１、３０２教室

    上野⽑キャンパス Cubeー１０１

    ※各キャンパス5名以上での開講となります。

    ※1クラスの上限⼈数は15名で、先着順でのご案内となります。

【内容】①敬語を含む適切なビジネス⽇本語を学び、会話スキルを習得する。

    ②ビジネスメールの⼀般的なフォーム通りにメール作成ができる。

    ③ビジネス場⾯で⽤いられるビジネスマナーを⾝につけることができる。

 1⽇⽬…⾯接、⾃⼰PR、ビジネスメールの基本、ビジネスマナー（挨拶）

 2⽇⽬…敬語の使い分け、依頼メールの書き⽅、ビジネスルール①（時間の考え⽅）

 3⽇⽬…状況にあったビジネス表現、返信メールの書き⽅、ビジネスルール②（報連相）

 4⽇⽬…電話応対とクッション⾔葉、御礼メールの書き⽅、ビジネスルール③（意⾒の伝え⽅）

 5⽇⽬…訪問時の⾃⼰紹介と名刺交換、お詫びメールの書き⽅、訪問のマナー

【事前課題】事前にＺＯＯＭを使⽤した簡単なアンケート、テストを実施いたします。

      お申込み後、詳細をご案内いたします。

【受講後】受講後にBJTのスコアを提出していただきます。

     ※キャリアセンターにて検定料の補助制度有。

ビジネス日本語講座

留�⽣�援��

今も卒業後も役立つ知識を一緒に身につけましょう！！

����⼤�
5⽇間 �期�中�義

主催者：ヒューマンアカデミー株式会社


